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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 03/2018, de 24 de maio de 2018.
“Institui e regulamenta a utilizagdo do Fundo Fixo de
Caixa no dmbito da Federagdo Nacional das Apaes -

Fenapaes”.

retoria Executiva da Federacio Nacional das Apaes - Fenapaes, representada por seu

Presidente, no uso de suas atribui¢des previstas no art. 62, inciso II c/c art. 65, inciso VI, do
Estatuto Social da entidade e, considerando a necessidade de agilizar os procedimentos de

aquisi¢do de materiais e servigos cujos valores se enquadram no conceitp-c%e,éespdesa- >na
i, 1* Oficio de Bresilia-DF
monta, iN® ¢z Protocolo e Registro

RESOLVE:

| 14737272

Rﬁ\li_’/.:'rO de Pessoas Juridicas

Art. 1°. Fica instituido no 4mbito da Federag@o Nacional das Apaes — Fenapaes o Fundo Fixo de
Caixa com finalidade de facilitar o atendimento das necessidades de pagamento de pequenas
despesas de manutengdo ocorridas nas atividades diarias da entidade.

Art. 2°. As despesas passiveis de realizagdo com recursos financeiros geridos pelo Fundo Fixo de

Caixa, nas categorias que especificam, s@o as seguintes:

a)
b)

c)
d)

Alimentagio: lanches e refeigdes, incluindo 4gua mineral;

Transporte: combustiveis, lubrificantes, taxis e assemelhados, passagens de Onibus urbanos e
interurbanos;

Prestagdo de servigos: cOpias reprograficas, servigos notariais, correios, pedagios, estacionamentos;
Material de expediente de uso urgente.

Art. 3°. Fixar os seguintes valores como limites do Fundo, com liberagdo do valor por meio de
cheque nominal ou transferéncia bancéria em favor do responsével:

a)
b)

Sede da Fenapaes em Brasilia - DF, o valor de R$ 1.000,00 (um mil reais);
Escritorio em Porto Alegre — RS (Controladoria), o valor de R$ 1.000,00 (um mil reais).

Paragrafo Unico. Os limites de que tratam o caput deste artigo poderdo ser alterados por ato\da
Diretoria Executiva da Fenapaes. ‘
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Art. 4°. Fixar em R$ 300,00 (trezentos reais) o valor méximo da despesa PM_gg_lgn‘ellto fiscal
(NF-e, Cupom Fiscal, Recibo). A mesma despesa ndo poderd ultrapassar d,,v@lbgmwcﬂﬁﬁz M(FE'O"

(quatrocentos reais), dentro do mesmo més de referéncia. I 14737 )Zglsml
Art. 5°. Em respeito ao Principio Contédbil da Competéncia, a reposi¢édo do Funde dﬁvpga[

acontecer até o ultimo dia util de cada més, com a emissdo de cheque nominal em favor do
responsavel no valor das despesas até entdo efetuadas.

Art. 6°. O responsavel pelo Fundo designado por Portaria especifica devera assinar o documento
“Termo de Responsabilidade” contendo as obrigagdes especificas sobre a gestdo dos recursos
financeiros sob sua responsabilidade.

Art. 7°. A prestagdo de contas sera elaborada pelo responsivel na forma do Anexo Unico desta
Resolugdo, que devera ser apresentada ao Setor Financeiro no momento da reposi¢do do saldo do
fundo de que trata o art. 5° desta Resolug@o, sendo que no més de dezembro, em razdo dos
procedimentos de fechamento contabil do exercicio financeiro, a prestagéo de contas devera ser
apresentada até o dia 20 (vinte).

Art. 8°. Nos casos de descumprimentos das normas previstas nesta Resolug@o, a Procuradoria
Juridica da entidade devera adotar as providéncias legais para apurar as responsabilidades na
aplicagdo dos recursos financeiros nessa modalidade de realiza¢do de despesa.

Art. 9°. Esta Resolugdo Administrativa entra vigor na data do referendum por parte do Conselho de
Administrag@o da Fenapaes.

Gabinete da Presidéncia da Federag¢io Nacional das APAES — FENAPAES, em Brasilia — DF,
aos 24 dias do més maio de 2018.

/ |
n Alyes( Ferreira
. Financeiro da Fenapaes
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ANEXO UNICO
(Resolugdo Administrativa n° 03/2018)

PRESTACAO DE CONTAS DE FUNDO FIXO DE CAIXA
Folha /__

I - RESPONSAVEL:

NOME

CARGO

PORTARIA N° /2018, DE _DE DE 2018

11 - DISCRIMINACAO DOS DOCUMENTOS FISCAIS ANEXOS

Ordem Data Tipo CNPJ Produto ou Valor em RS
Do Fornecedor Servico
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22

23

24

25

TOTAL DAS DESPESAS DO PERIODO

II1 - DEMONSTRATIVO FINANCEIRO

A- Saldo Inicial

B — Liberagdo de valor

C — Total disponivel (A+B)
D — Despesas do periodo

E — Saldo final (C-D)

IV —- RESPONSABILIDADES

Responsavel pela prestacdo de contas

Visto do Setor Financeiro
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