Federagao Nacional das Apaes .\9“ ;‘0"
Registro no CNSS - n° 253.750 - Registro no 0,’““"‘;\*
Cart® 1° Of. - n® 1.172 - livro A-6 — CNPJ: 62.388.566/0001-90 7P\

DECLARADA UTILIDADE PUBLICA FEDERAL DEC. 97.889 de 29/06/89 FENAPAES
“Familia e pessoa com deficiéncia, protagonistas na implementagao das politicas publicas”.

s P e o Federagao Nacional das Apaes
Tema da Semana Nacional da Pessoa com Deficiéncia Intelectual e Miltipla 2018

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 02/2018, de 24 de maio de 2018.

e “Regulamentar o desenvolvimento de atividades fora da

mccloe““:g\itra‘ sede da instituicdo em Brasilia-DF de membros da

. \ Diretoria  Executiva, do Conselho Fiscal, dos
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b 147321 o e

| \ Coordenadores  Nacionais, dos  funciondrios e

\R 110 de Paasoss Jurldicas contratados, quando designados pela institui¢do ”.
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A Diretoria Executiva da Federac¢io Nacional das APAES — FENAPAES, representada por seu
Presidente, tendo em vista as atribui¢des contidas no art. 62, inciso II ¢/c art. 65, inciso VI, do
Estatuto Social da entidade e, considerando a necessidade de regulamentar o desempenho de
atividades por pessoas designadas pela institui¢do em local fora da sede da entidade em Brasilia —
DF,

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer normas para o desenvolvimento de atividades por integrantes da FENAPAES,
na condi¢do de membros da Diretoria Executiva, do Conselho Fiscal, de Coordenadores Nacionais,
de Funciondrios ou Contratados pela instituigdo, para o atendimento de demanda especifica de
servigo fora de sua sede, devera observar as normas especificadas neste documento.

Art. 2°. A designagéo de pessoa indicada para executar as tarefas deve ser precedida de emissdo de
Portaria na forma do Anexo I desta Resolugéo, na qual devera constar:

a) o nome do designado;

b) o cargo ou fungéo que a pessoa designada ocupa na instituigdo;

¢) os documentos de identidade e CPF;

d) o local do desenvolvimento dos trabalhos;

e) as atribui¢des a serem desempenhadas;

f) o prazo de inicio e fim dos trabalhos, bem como o prazo para apresentagdo dos relatérios;

g) a obrigatoriedade de apresentagdo de prestagdo de contas dos valores recebidos e das
despesas realizadas.

Art. 3°. Sera concedido adiantamento ao designado, por meio de crédito em conta bancaria, cujo
valor devera ser objeto de estimativa, que seré aplicado na realizag@o das seguintes despesas: N7
a) Hospedagem:; A /
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¢) Transporte, incluindo pedagio e estacionamento; 1473721
d) Téaxi e assemelhados;

e) Correios; lﬁeqistro de Pessoas Juridicas |
f) Material de expediente de uso exclusivo no comprimento da missio;
g) Outras despesas autorizadas pela Diretoria Executiva da entidade.

Art. 4°. Os documentos fiscais relativos as despesas realizadas deverdo conter a identificagfo da
entidade: Federagdo Nacional das Apaes ou FENAPAES e o CNPJ n° 62388566/0001-90.

Art. 5° O responsével pelo adiantamento devera prestar contas dos valores despendidos na forma
do Relatério de Viagem - Anexo I, desta Resolug@o.

Paragrafo 1°. A prestacéo de contas devera ser apresentada no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, a partir do prazo determinado para aplica¢do do recurso financeiro previsto na Portaria de que
trata o art. 2° desta Resolugdo.

Paragrafo 2°. Apurado o saldo final da prestagdo de contas e havendo valor a ser devolvido
a entidade, o responséavel devera fazé-lo no prazo maximo de 05 (cinco) dias apés o final do
periodo de aplicagdo dos recursos financeiros. Se verificado saldo a restituir em favor do
responsavel, a entidade devera providenciar a restitui¢do no mesmo prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 6°. Em atendimento ao Principio da Competéncia previsto na Resolu¢do n® 750/93, do
Conselho Federal de Contabilidade, fica vedado autorizar adiantamento cujo periodo de aplicagio
dos recursos se estenda apoés a data de 31 de dezembro, data final de encerramento do exercicio
financeiro.

Paragrafo Unico. Em caso de autorizago de adiantamento no més de dezembro, fica fixado
o dia 20 (vinte) como prazo final para a devida prestacdo de contas, devendo o setor financeiro da
entidade adotar as providéncias necessarias para a finalizagdo dos procedimentos dentro do proprio
exercicio financeiro.

Art. 7°. Em casos excepcionais, as despesas previstas no art. 3° poderdo ser realizadas as expensas
do (a) designado (a) e posteriormente ressarcidas pela institui¢do, quando da apresenta¢do da
prestagéo de contas na forma do disposto no art. 5° desta Resolugéo.

Art. 8°. O descumprimento das normas estabelecidas nesta Resolugdo importard na atuagdo da
Procuradoria Juridica para a resolugdo dos fatos.
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Art. 9°. Aplicam-se as disposi¢des desta Resolugdo Administrativa aos deslocamentos dos
Presidentes de Apaes e Federagdes Estaduais das Apaes, na condi¢gdo de Conselheiro de
Administragio da Fenapaes, quando convocados para as reunides ordinarias ou extraordindrias.

Art. 10. Esta Resolugéo entra em vigor na data de seu referendum pelo Conselho de Administragéo
da Fenapaes, revogando as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Federa¢do Nacional das APAES — FENAPAES, em Brasilia — DF,
aos 24 dias do més maio de 2018. s
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ANEXO I 1473721
(Resolu¢ao Administrativa n° 02/2018)

Federagdo Nacional das Apaes
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PORTARIA N° XX/2018, de XX de XXXXX de 2018.

“Designacdo de representantes da entidade para exercer
atividades fora de sua sede e com definigdo de atribui¢des
pertinentes a missdo delegada na forma estabelecida na
Resolugdo Administrativa n°® 02/2018”

O Presidente da Federa¢io Nacional das APAES — FENAPAES, no uso de suas atribuigdes previstas no
art. 65, inciso VI, do Estatuto Social da entidade e, considerando a necessidade de regulamentar o exercicio
de cargo ou fungdo por funcionarios ou contratados fora da sede da instituigéo,

RESOLVE:

I — Designar o (a) senhor (a) , portador (a) do RG n° R

expedido pela e CPFn° , no exercicio do cargo de
, para exercer as atividades abaixo relacionadas, visando atender demanda da

a)

b)

©)

II — Fixar o prazo para que o designado exer¢a as atividades acima relacionadas, tendo como data inicial em
/1 e data finalem __ / /

III — Determinar que o designado apresente relatérios dos trabalhos desenvolvidos no prazo de até 15
(quinze) dias, a partir da data final estabelecida no item II.

IV — As despesas decorrentes da missdo delegada poderdo ser realizadas por meio de adiantamento ou de
ressarcimento na respectiva prestagdo de contas a Fenapaes, na forma estabelecida na Resolugdo
Administrativa n° /2018.

V — Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Gabinete da Presidéncia da Federa¢do Nacional das APAES - FENAPAES, em Brasilia — DF, aos 9
dias do més de abril de 2.018. :

Presidentg
deraggo-Nacional das Apaes
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Federagdo Nacional das Apaes

ANEXOII
(Resolu¢do Administrativa n° 02/2018)

RELATORIO DE VIAGEM

I - RESPONSAVEL PELA PRESTACAO DE CONTAS

NOME

CARGO

PORTARIA N° /2018, DE  DE DE 2018 —

II - MOTIVO DO DESLOCAMENTO

IIT - DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITO DE RESSARCIMENTO

Banco: | Agéncia: | Conta:

CPF:

IV — ROTEIRO DISCRIMINADO

V — DISCRIMINACAO DOS DOCUMENTOS FISCAIS ANEXOS

DATA TIPO CNPJ PRODUTO/SERVICO VALOR R$
FORNECEDOR
TOTAL
VI — CONSOLIDACAO DA DESPESA POR PRODUTOS/SERVICOS (RUBRICA)
RUBRICA VALOR RS RUBRICA VALOR R$

Hotel Passagem de dnibus
Alimentacdo Passagem aérea
Téaxi Pedagio
Estacionamento Correios
Combustivel Total

VII - PRESTACAO DE CONTAS
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Federacg&@o Nacional das Apaes

A — Adiantamentos recebidos

B — Total das despesas realizadas

C — Saldo a devolver para Fenapaes (A-B)

D — Saldo a ser restituido ao solicitante (B-A)
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