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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 06/2018, de 31 de agosto de 2018. Z
Ge Pessoas Jurigj
“Dispde sobre os requisitos minimos obrigatorios e =
sugestoes de controlepara serem observados por
entidades que pleiteiam recursos financeiros dos
projetos sociais oriundos da parceria com as empresas

de capitaliza¢do”.

A Diretoria Executiva da Federacio Nacional das Apaes - Fenapaes, representada por seu
Presidente, no uso de suas atribuigdes previstas no art. 62, inciso II ¢/c arts. 65, inciso VI, e 70, inciso
I, do Estatuto Social da entidade e,

Considerando a necessidade de uniformizar procedimentos de controles internos visando garantir a
seguranga juridica das informagdes processadas no dmbito da instituigo,

Considerando a obrigatoriedade de a Fenapaes cumprir com o dever de prestar contas junto ao
Ministério Publico Federal — MPF, Conselho Nacional de Assisténcia Social — CNAS e demais
6rgdos de controle social,

Considerando o novo modelo de gestdo em que a Fenapaes propugna respeitar os propostos basilares
conexos com o Principio da Transparéncia aplicavel em todos os seus atos de carater administrativo-
financeiro,

Considerando, por fim, que a Fenapaes busca, ao longo de sua gestdo, estreitar o relacionamento com
os termos de conformidade visando abranger todos os sistemas de controle e regras que a
administragio deve observar e cumprir, dentro de um ambiente organizacional voltado para o
atendimento do conceito de “Compliance "em sua gesto,

RESOLVE:

Art. 1°. Os recursos financeiros arrecadados com a parceria com as empresas de capitaliza¢do sdo de
responsabilidade da Fenapaes, com as excegdes das parcerias pactuadas pelas Federagdes Estaduais.

Paragrafo Unico. A aplicagdo desses recursos financeiros é definida em Resolugdo referendada pelo
Conselho de Administragdo da Federagdo Nacional das Apaes.

Art. 2°. A utiliza¢do dos recursos financeiros oriundos da parceria com as empresas de capitalizagéo
requer a devida prestagdo de contas a Fenapaes, na conformidade das normas aplicaveis na
elaboragio de processo de prestagdo de contas, de observincia obrigatéria por parte da entidade
beneficiaria dos recursos financeiros.

Art. 3°. Os requisitos minimos obrigatérios a serem observados na aplicagdo e respectiva prestagdo

de contas dos recursos financeiros recebidos por entidades da Rede Apaeana sdo os previstos neste
artigo.
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I — No Edital de Chamamento as Federagdes Estaduais devem inserir como requisitos
obrigatorios a apresentacio dos seguintes documentos, que deverdo ser digitalizados em
arquivos dentro do sistema “Portal Apae”:

a) Ata de eleigdo da Diretoria Executiva e membros dos Conselhos de Administragio e Fiscal
da atual gestdo, com o devido registro perante ao cartorio local;
b) Certiddes negativas da Receita Federal, da Secretaria da Fazenda Estadual e da Secretaria
Municipal da Fazenda/Finangas;
c) Comprovagdo de regularidade com o FGTS perante a Caixa Econdmica Federal (CRF);
d) Comprovagéo de regularidade com a Federagdo Nacional das Apaes — Fenapaes;
e) Inscricdo da entidade perante o Conselho Municipal de Assisténcia Social ou, na auséncia
desse, no Conselho Estadual de Assisténcia Social;
f) Copias de documentos pessoais (RG e CPF) do Presidente e do Diretor Financeiro;
g) Projeto social elaborado para ser aplicado o recurso financeiro, conforme modelo disponivel
no “Portal Apae”;
h) Orgamento de pregos dos materiais ou servigos a serem adquiridos, incluinde;obras. tefonmasr |
e instalagdes — no minimo 03 (trés); TN" de Protocolo e Registro
i) Projeto arquitetdnico e memorial descritivo da obra; 151113 1
j) Sintese do projeto proposto. i |
|Registroge F:SSD&SJUIidICE‘
II — Na fase de elaboracio dos projetos sociais pelas entidades requisitantes dos recursos
financeiros, observar com atencao:

a) A definicéo, com clareza, daquilo que deseja executar com os recursos financeiros;

b) Discriminar o objetivo geral do projeto como sendo o elemento que resume e apresenta a
ideia central do trabalho a ser executado;

c) Preencher todos os campos do modelo de projeto sugerido pela Fenapaes:

d) Solicitar no minimo 03 (trés) or¢gamentos de pregos dos materiais ou prestagdo de servigos,
incluindo obras, reformas e instalagdes;

e) Elaborar o projeto arquitetonico € memorial descritivo da obra;

f) Abrir conta bancéria especifica ou utilizar conta com saldo zerado para os recebimentos dos
recursos financeiros do projeto, sendo recomendado a utilizagdo de conta bancaria no agente
financeiro Banco do Brasil S.A.

III — Na fase de emissdo de Parecer por parte da Federacio Estadual, observar:

a) Se o projeto social apresentado atende ao Edital de Chamamento quanto ao objetivo proposto
a ser realizado;

b) Verificar o envio dos documentos previstos no item [ acessando os arquivos digitalizados e
anexados ao projeto;

c) Solicitar as diligéncias necessarias;

d) Emitir Parecer sobre a viabilidade do projeto.
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IV — Na fase de realizacio da despesa (pagamentos) a entidade devera obsq[n‘wmd Brasma DF
‘; € Registrg /
1 — Quanto a forma de pagamento da despesa: [ 1511 13 |
R de p

a) Todas as despesas deverdo ser pagas com cheque nominal ao fomeci%l%{'iou-iiiegtddo\g/
servigos, ou por meio de transferéncia bancaria diretamente na conta do credor;

b) Cada cheque ou transferéncia deverd ser vinculado ao pagamento de uma unica despesa,
podendo, todavia, corresponder a varias notas ou recibos, desde que da mesma data e mesmo
credor;

c) Nio poderd haver pagamento de despesa em moeda corrente decorrente de saque na conta
bancaria.

d) Solicitar do Engenheiro a ART - Anotagdo de Responsabilidade Técnica emitida pelo CREA
no caso de execugdo de obras;

2 — Quanto aos documentos que comprovam a realizacio de despesas, devendo observar:

a) Todos os comprovantes de despesas devem apresentar datas de emissdo dentro do periodo de
aplicacéo dos recursos financeiros;

b) Os comprovantes de despesas devem estar dentro do prazo de validade e emitidos segundo as
normas da legislagdo fazendéaria (NF-e, NFC-e, NFS-e, RPA, etc), verificando, ainda, a data
de emissdo, a discriminagdo dos produtos ou servigos, os precos unitarios, total e a soma
geral dos valores no fechamento do total do documento;

c) Os documentos de despesas deverdo constar o nome da entidade, enderego, CNPJ, Inscri¢do
Estadual ou Municipal, quando houver, e a data de aquisi¢@o dentro do prazo previsto para a
aplicacéo dos recursos financeiros;

d) Pagamento de salario devera ser comprovado por meio de documento “contracheque”emitido
em nome do funcionario;

e) O recibo de taxi deve conter o nome e CPF do condutor ou CNPJ do prestador de servigo, a
placa do veiculo e itinerdrio percorrido;

f) Nao aceitar recibos comuns para comprovagdo de servigos prestados, somente RPA e nota
fiscal;

g) Naio deverio ser aceitos documentos de despesas com rasuras;

h) Nos pagamentos de servigos de terceiros realizar a retengdo e o recolhimento dos impostos
obrigatorios, mesmo com a apresentacdo da Nota Fiscal Avulsa de Pessoa Fisica;

i) Nao serdo aceitas como despesas do projeto as taxas bancérias e juros decorrentes de
devolugdes de cheques;

J) No caso de obras, solicitar o “termo de conclusdo de obra” assinado pelo executor dos
servigos (pessoa fisica ou juridica/empresa);

k) Nos documentos de despesas deverdo constar, na primeira via, o carimbo com a identificagdo
do projeto e o nome da entidade beneficiaria dos recursos financeiros.
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V - Na fase de Prestacdo de Contas a entidade devera observar: ——00e Pessoqy y,, dicasl
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a) Preencher a “Planilha de Discriminagdo da Despesa”, conforme modelo 1 em anexo, e a
“Planilha de Pagamento de Pessoal”, conforme modelo 2 em anexo;

b) Elaborar o Balancete Financeiro com a representagdo da Receita e Despesa decorrente da
execucdo do projeto, conforme modelo 3 em anexo;

c) Apresentar a Conciliagdo Bancaria, conforme modelo 4 em anexo, quando ainda existir
algum cheque emitido e ndo compensado até a data da prestagdo de contas, devendo
identificar o favorecido e os documentos de pagamentos;

d) Anexar, no sistema “Portal Apae”, todos os documentos que comprovam a realizagdo das
despesas, conforme discriminados na fase IV (realizagdo das despesas), e as planilhas e
documentos de que tratam as letras “a”, “b” e “c”, desta fase.

Art. 4°. O prazo final para a prestagdo de contas € de 30 (trinta) dias apds o prazo para a aplicagdo
dos recursos financeiros definidos no Plano de Aplicag@o que integra o projeto social aprovado.

Art. 5°. Qualquer alteragdo de prazo na aplicagdo do recurso ou alteragdo de valor previamente
aprovado pela Fenapaes somente podera ser efetivado dentro do periodo previsto para a execugéo do
objeto do projeto.

Art. 6°. As devolugdes de recursos financeiros ndo aplicados deverdo acontecer no prazo maximo de
10 (dez) dias ap6s o periodo de aplica¢do determinado no Plano de Aplicagéo.

Art. 7°. A ndo prestagdo de contas a Fenapaes no prazo determinado acarretard a suspensdo de
liberagdo de parcelas subsequentes ou de outros projetos, até a normaliza¢do da inadimpléncia.

Art. 8°. Adotar como recomendagdo que os recursos financeiros dos projetos sociais sejam,
preferencialmente, aplicados em atividades socioassistenciais, voltadas a habilitagdo e reabilitagdo da
pessoa com deficiéncia e a promogéo de sua inclusdo a vida comunitéria.

Art. 9°. Esta Resolu¢do Administrativa entra em vigor nesta data, revogando as disposi¢cdes em
contréario.

\ José Turez

\\Premdente da Fe ?zs

/ /vﬂ | A /‘ Y oy \/l 4
5 Z/ UZ? Ll ) )
ilsonAlves Ferreira

1° Diretor Financeiro da Fenapaes
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